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AUTORIZACION

Con fundamento en la ley organica municipal del estado libre y soberano de

Guerrero, se expide el presente Manual de Procedimiento, del Honorable Ayuntamiento

de Tixtla De Guerrero, Guerrero., Administraciéon 2021-2024, el cual contiene informacion P(
referente a su estructura organica y procesos administrativos asi como el alcance de
cada una de las dependencias que conforman el presente Ayuntamiento, con la finalidad

de contar con un instrumento de consulta e induccion para el personal que integra este

6rgano de gobierno.
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MISION:
Determinar las caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los predios y
construcciones ubicados dentro del municipio

VISION:

Ser base fiscal eficaz y confiable en la valuacién de la propiedad inmobiliaria, )/
estadistica y registro de la propiedad del municipio.

OBJETIVO GENERAL CATASTRO MUNICIPAL

Ser base fiscal eficaz y confiable en la valuacién de la propiedad inmobiliaria,
estadistica y registro de la propiedad del municipio. Mantener actualizada la
informacién catastral de la propiedad inmobiliaria comprendida en el municipio,
mediante controles graficos y registrales, para fines fiscales, estadisticos,
3

socioeconémicos e historicos. Asi como para apoyar la formulacion de planes y
programas municipales de desarrollo urbano y de ordenamiento territorial.
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MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucién Politica del Estado de Guerrero.

Ley de Gobierno y Administracién Publica del Estado De Guerrero.
Ley de Catastro Municipal del Estado de Guerrero.

Ley de Hacienda del Estado De Guerrero.

Ley de ingresos del Estado De Guerrero.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Guerrero.

Ley de Ingresos del Municipio de Tixtla De Guerrero, Guerrero.

Ley de Desarrollo Urbano del Estado de Guerrero.

Ley del Registro Publico de la Propiedad en el Estado De Guerrero.
Ley de Coordinacién Fiscal.

Ley de Valuacion del Estado de Guerrero.

Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado De Guerrero.

Codigo Civil del Estado de Guerrero.

Reglamento de la Ley de Gobierno y Administraciéon Publica de Tixtla De Guerrero,
Gro.

Reglamento de la Ley 266 de Catastro para los Municipios del Estado de Guerrero.
Y deméas Acuerdos del Ayuntamiento Municipal de Tixtla De Guerrero, Guerrero.
Asi como Decretos Gubernamentales y Circulares Oficiales.
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SERVICIOS DE CATASTRO MUNICIPAL P/
En el municipio habra una dependencia receptora de rentas encargado del cobrodel

impuesto predial y del impuesto sobre adquisiciones de bienes inmuebles (ISAI), la
cual regira sus acciones, sus funciones son:

e Atencion al contribuyente en relacion a los inmuebles establecidos en el municipio.
e Planear, organizar y elaborar la formacién de un Padrén de Contribuyentes.
e Realizar visitas para verificar la veracidad de la informacion para dar de alta un

predio y a su propietario en el padrén municipal.
e Realizar visitas de campo para recabar la informacién catastral.
¢ Realizar el calculo del impuesto predial.
e Recibiry verificar la informacién de las solicitudes de traslacion de dominio.
e Realizar la papeleria de los traslados de dominio.

e Renovar y realizar tarjetas prediales.
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DESLINDE CATASTRAL.
Requisitos:

e Escritura primordial

Pago del predial vigente de la cuenta matriz

e Constancia de No adeudo del predial de la cuenta matriz
¢ Recibo de pago de la constancia de no adeudo de predial
¢ Recibo de pago del deslinde de la cuenta matriz

e Encaso de ser Lote o Fraccién presentar plano autorizado (completo y visible) por
el area de Desarrollo Urbano

¢ [INE del comprador

¢ INE del vendedor

e CURP del comprador

e CURP del vendedor

e Numero telefénico del solicitante
e Avaluo Fiscal

e Sieltramite lo va a realizar un gestor, anexar carta poder autorizada, INE y CURP

Procedimiento:

e Presentar los requisitos a la Direcciéon de Catastro.

e Llenar una solicitud con los datos del predio (ubicaciéon, medidas y colindancias,

domicilio de notificacién del comprador, firma del vendedor y comprador).

\
e Una vez que los documentos son revisados y aprobados, se le agenda fecha para
la visita de verificacion del predio por parte de los deslindadores.
e Posteriormente se debe realizar el pago de derechos, previa cotizacion
equivalente a la superficie del bien inmueble.

e Se realice el deslinde, donde tendra toda la informacién del predio como se
muestra en la Imagen 1y 2.
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Tiempo de respuesta:

¢ 5a 10 dias habiles se entrega y el gestor y/o contribuyente firma de recibido.

Costos:

¢ Predios rasticos cuando la superficie sea:

Hectareas
De menos de una hectarea
De una y hasta 5 hectareas
De mas de 5 y hasta 10 hectareas
De mas de 10 y hasta 20 hectareas
De mas de 20 y hasta 50 hectareas
De mas de 50 y hasta 100 hectareas
De mas de 100 hectareas, por cada excedente

e Predios urbanos baldios cuando la superficie sea:

m2
De hasta 150 m?
De mas de 150 m2 hasta 500 m?
De mas de 500 m2 hasta 1,000 m?
De mas de 1,000 m?

e Predios urbanos construidos cuando la superficie sea:

m2
De hasta 150 m?
De mas de 150 m2, hasta 500 m?
De mas de 500 m2, hasta 1,000 m?
De mas de 1,000 m?

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CATASTRO MUNICIPAL pya

Precio
$255.50
$463.50
$767.00

$1,023.50
$1,279.00
$1,535.00

$22.00 ; g /

Precio
$191.50
$382.50
$575.00
$767.00

Precio
$255.50
$512.00
$767.00

$1,022.50
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TIXTLA - Municipio de Tixtla de Guerrero,
Guerrero
DESLINDE CATASTRAL

Tixtla De Guerrero Guerrero;a  de de 2023
Propietario:
Comprador:
Ubicacion:
Clave Catastral:

Clave Municipal: Predial:
Del Terreno:

Superficie: Costo por m2: Indiviso: Valor:;
De la Construccion:

Superficie: Costo por m2: Indiviso: Valor:

Valor Catastral:

Colindancias

Norte:

Sur:
Este o Oriente:
Qeste ( Poniente o Occidente):

Notas

Concepto Cobrado:
CFDI:
Ntumero de Documento:

Se expide la presente para los fines de inscripcién catastral del inmueble que antecede.

Autorizo. Autorizo.
L.C. Imelda Benitez Sanchez Lic. Linda Yesenia Simon Jiménez
Tesorera Municipal Directora de Catastro

!‘ /
Grupo Piacza - SUINPAC Contable Pag. 1de2 4

Imagen 1. Parte delantera de un Deslinde Catastral expedido por la direccién de Catastro Municipal de Tixtla de Guerrero, Gro.,
donde se dan a conocer los datos del predio tales como: Nombre del propietario y vendedor (en caso de tener se anexan
copropietarios se agregan los nombres), ubicacion, clave catastral, municipal y cuenta predial, superficie del terrero y de construccion,
indivisos, valor catastral, colindancias, firma y sello por parte de del area de Tesoreria Municipal y Catastro.
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"PITIXTLA - Municipio de Tixtla de Guerrero,
' Guerrero
PLANO DE DESLINDE CATASTRAL

COLINDANCIA NORTE
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Notas

Concepto Cobrado:
CFDL:
Numero de Documento:

EL PRESENTE DESLINDE CATASTRAL TIENE UNA VIGENCIA DE SEIS MESES A PARTIR DE LA FECHA DE EXPEDICION, POR LO DISPUESTO AL
ARTICULO 19, DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CATASTRO MUNICIPAL NO. 266

Imagen 2. Parte posterior de un Deslinde Catastral expedido por la direccion de Catastro Municipal de Tixtla de Guerrero, Gro.,
donde se logra apreciar el dibujo del predio (con la superficie del terrero y de construccion en m?), las colindancias (Norte, Sur, Oriente
y Poniente, junto con el nombre de los colindantes y los metros entre cada colindancia), ademas de que se le coloca una leyenda
donde se indica que el deslinde tiene una vigencia de 6 meses a partir de la fecha de expedicién.

v
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AVISOS DE TRASLA60 DE bOMINIO.

Requisitos: \

Obtener cambio de propietario.

¢ Escritura Primordial (vendedor)

e Escritura a Registrar

¢ Deslinde Catastral, con su recibo de pago

e Avaluo Fiscal
¢ Pago del impuesto predial '
e Constancia de No adeudo del predial, con su recibo de pago

e Recibo de forma para Aviso de Movimiento de Propiedad Inmobiliaria 3DCC
(Imagen 3)

e Plano autorizado (en caso de fraccion, lotificar, subdividir o fusionar)

o Deslinde general (en caso de haberlo solicitado)

e INE y CURP (vigentes) de vendedor y comprador

e En sucaso, si es a través de su Apoderado Legal, anexar INE y CURP

e Una vez aprobada la documentacion, el gestor o contribuyente debe escanear los
siguientes documentos:

- Certificado de No Adeudo de Agua Potable
- Avaluo Fiscal }7<

- Certificado de Libertad de Gravamen :
- Escritura Preventiva

- Escritura del Predio

- Registro Publico o

- INE y CURP del vendedor |

- INE y CURP del comprador

Procedimiento:
e Presentar la documentacion completa para su revision, dejar un correo electronico ~
y nimero telefénico (del gestor o contribuyente). ‘

10
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e Posteriormente ingresara a la 'pégina web con el siguiente link:

mismo que se muestra en la parte

de abajo del recibo de pago de la forma 3DCC (Imagen 3) donde comenzara
capturar toda la informacién y para dar continuidad al tramite, debera dar el visto ~\

bueno mediante un clic en el botdn de esto por cada uno de los

documentos, cabe sefialar que se realiz6 un manual (Anexo 1) por parte del

contador que tiene a su cargo el sistema SIUNPAC para ayudar a los Gestores y

Contribuyentes a subir toda la documentacién, por lo tanto, se les pide una unidad
de USB para que se le pueda proporcionar dicho manual.
e El personal encargado de los traslados dara los vistos buenos en el apartado de

Catastro y posteriormente pasaran al cobro de los impuestos correspondientes.

o Pasaran al area de Tesoreria para el pago y regresan con una copia del recibo de
pago.

e Se les hace la impresiéon de los 3 Juegos de Formas 3DCC y estas se les
entreguen para que las lleven a firma del Vendedor y Comprador, después a firma
y sello por el notario publico o juez que haya hecho las escrituras.

e Entregan al area sus formas firmadas y selladas, y finalmente se les imprime su
certificado catastral y autorizacion.

Tiempo de respuesta:

e 5a 10 dias habiles

Costo:

e Variable de acuerdo al valor fiscal de avaluo

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CATASTRO MUNICIPAL i
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Municipio de Tixtla de Guerrero, Guerrero
Domicilio Fiscal: Calle independencia No. 02

TATTIXTL Colonia Centro Codigo Postal 39170
&5 T I 5 .,':,!' A Tixtla De Guerrero, Guerrero
RFC: MTG150205A30
No. Pago: 499608
Datos de Contribuyente Datos de Facturacién
Nombre: Razon Social:
Estado de Cuenta - Expedicién
UUID: 54cb4c24-36be-4153-9bt1-72c 1d0ea2e8e 14 de Octubre del 2021
Venta de forma para Aviso de Movi de Propiedad iliaria 3DCC. $65.00
(Productos Diversos) :
Concepto sin adicionales $0.00
Descuentos y Redondeo $-0.00
Observaciones:
. Clave Catastral: Cuenta Predial:
. Ubicacién:
| Nomero de Forma 3DCC: 31-369205-1007548.
Pagina Web: hitps /tixtla.servic i mx/p
" Firmay Sello del Cajero.

Imagen 3. Ejemplo de un recibo de pago de Aviso de Movimiento de Propiedad Inmobiliaria 3DCC, dicho documento contiene la
informacién para poder ingresar al portal de notarios para realizar el cambio de dominio de un predio.

Municipio de Tixtla de Guerrero Guerrero
Traslado de Dominio.

Inicio de sesion

> TIXTLA
Direcci()n ¢ Dénde puedo ver el nimero de Forma 3DCC? N Otal'i a
de ‘ Publica :
Catastro gt s e y
Municipal oy ubanon insupacin. Sraple. gregh 35-11108.1222 Terceros
Interesados '

Na soy un robot

Imagen 4. P4gina del portal de notarios donde los Gestores o Contribuyentes capturarén la informacion y subirén la documentacion
para el traslado de dominio.
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Recepcion de la
documentacion

mwoswas
contenga la documentacion

necesaria
M

minuciosa qu

O DE TRASMISION DE DOMINIO

1

M Se realiza el tramite en los
registros de Catastro
Municipal

Se genera un comprobante
de anotaciones catastrales

Se hace el pago en
Tesoreria municipal
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Se realiza el cambio de
propietario Sistema de
Gestion Catastral SIUNPAC
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TRAMITE

Pago del Impuesto Predial

Obtener recibo o comprobante de impuesto predial.

Requisitos:
e Presentar el ultimo recibo de pago (si estuvo al corriente es sus pagos)

En caso de que se deban mas de 5 aios se deberan presentar los siguientes documentos,
para actualizar la informacion en el sistema:

« Ultimo recibo de pago
e Copia de la escritura

e Copia de la forma 3DCC
e Copia de INEy CURP
e Tarjeta de INAPAM o Pensionados (personas mayores de 65 afnos)

- Tarjeta de INAPAN o Pensionados debe ser el mismo domicilio del predio al que
se le dese que se le haga el descuento.

Tiempo de respuesta

e Inmediata a maximo 10min (dependiendo del numero de prediales que

presente el contribuyente).

Procedimiento:

e Presentar el Ultimo recibo de pago, nombre, domicilio o nimero de cuenta
Catastral.

Costo:

e Variable dependiendo de la superficie del terreno, si tiene constedccion y su

Nota: i
- La INE y CURP deben estar vigentes, asi como las copias deben estar legibles.
- Si el predio tiene copropietarios se deben agregar INE y CURP de cada uno.

clasificacion de acuerdo a la tabla de valores reciente.
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1 %
Fe busca la cuenta predial en Padréon Catastral y s

revisa que la informacion coincida con los datos qu
§se tienen en el sistema

i

2
Se imprime el estado de cuenta %

3
——  Se realiza el pago en la Tesoreria Municipal

i el

Se solicita recibo de
pago del afio anterior

- Se entrega recibo al contribuyente §
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TRAMITE

Manifestacion de Predio Ocultos

A obtener:

¢ Contrato simple

¢ Constancia de posesion

e Carta compromiso

¢ Levantamiento topografico firmado por el perito autorizado
¢ INE vigente del vendedor, comprador y colindantes

¢ Croquis de localizacion en la constancia, previa firma de los colindante del
predio

Requisitos:
e Registro del predio y cuenta predial

Tiempo de respuesta:
¢ 5a 10 dias habiles

Procedimiento:

e Presentar la documentacion completa a catastro municipal
¢ Verificacion fisica al terreno \g\

e Practicar avalto técnico con valores y tasas actuales

Costo:
e Variable /
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A

-

Recepcioén de
Documentacion

Revisién minuciosa de la
documentaciéon que o
. contenga todo lo necesario

MANIFESTACION DE PREDIO OCULTO

1 _ 9

Se realiza busqueda en Se realiza el
archivos para cotejar - .
informacién tramite correspondiente
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Se realiza el pago en
Tesoreria Municipal

Se entrega factura
impresa
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FUSION DE CUENTAS CATASTRALES

A obtener

Unificar predios solicitados previa autorizacion de Catastro Municipal.

Requisitos
e Solicitud por escrito, original y dos copias.
¢ Plano firmado por ingeniero (2 copias).
e 2 copias de cada recibo predial al corriente.
e Copias de las escrituras

Tiempo de respuesta

e 3 a4 dias habiles

Procedimiento:

o Verificar el predio fisicamente, para constatar que formen una sola cuenta los

predios a fusionar. \
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FUSION DE CUENTAS CATASTRALES
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Recepcion de
documentacion

I

—— i ‘
Revision minuciosa de la
documentacién que contenga
todo lo necesario

1

Se realiza busqueda en
archivos y se fusionan las
cuentas

I T

I
| - |
! : 1

L 2.

Se cancela la cuenta ~ Se imprime el
mas reciente y se deja tramite de
vigente la mas antigua anotaciones

catastrales

3 ) ’
Se realiza el pago en
Tesoreria Municipal.

;
E
|

Se entrega recibo impreso
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TRAMITE
Manifestacion de excedencia de terreno

Obtener actualizacién de superficie y valor actual

Requisitos:

¢ Presentar solicitud por escrito, original y 2copias

¢ Acta de Colindantes ante Notario publico
e En predios rusticos tramitar diligencias de apeo y deslinde
e Copia del recibo del predial al corriente

e Copias del plano firmado por el ingeniero
¢ Copia de la escritura.

Tiempo de respuesta:

e 5 a7 dias habiles

Procedimiento:

e Presentar la documentacion completa en Catastro Municipal.
¢ Acudir fisicamente a la verificacion del Terreno.
e Revisar el avalio con valores y tasas actuales.
o Notificar al contribuyente de su tramite solicitado.

Costo
¢ Variable segun el avaluo practicado.
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Recepcion de
documentos

Revisiéon Se realiza la
minuciosa de la
documentacion

- busquedaenlos
archivosy se
coteja la
informacioén ;
: ; R

que contenga
' todo lo necesario

Se imprime el

tramite de

anotaciones
catastrales

Se realiza el
tramite y se le
registra superficie
real !

Se realiza el pago
en Tesoreria
Municipal

Se entrega el
recibo impreso.

SIS BINENNES AEAHAH IS
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Comprobante De No Adeudo del Impuesto Predial

Requisitos:

e Estar al corriente de sus pagos de predial

\
Tiempo de respuesta:
e Inmediatamente
Procedimiento:

¢ Revisar que esté al corriente con sus pagos de impuesto predial presentando el
recibo.
e Se genera el folio y se manda a pagar al area de Tesoreria Municipal
e Una vez que pague el gestor o contribuyente se le solicita copia del recibo de pago
y de la Constancia de No Adeudo del impuesto predial para que se anexe al

expediente.

Costo:

e $71.50

{

Q
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COMPROBANTE DE CONSTANCIA DE NO ADEUDO
DE IMPUESTO PREDIAL

Solicitud por escrito o en persona

Busqueda de la cuenta
catastral en el Padron
del sistema SIUNPAC

Revision de la
informacion y que no
presente ningun adeudo

Se genera el folio

Se realiza el pago en
Tesoreria Municipal

Se gnera el recibo de la
Constancia de No
adeudo del Predial

2021 - 2024

En caso de presentar adeudo,
primero debe pagarse el predial,
de lo contario no se puede
generar el folio

\\
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TRAMITE

Expedicion de Certificados.

Requisitos:

e Presentar numero de cuenta predial con el nombre del propietario

Tiempo de respuesta
e 5 dias habiles

Procedimiento:

e Presentarse en la oficina de Catastro con la documentacion requerida.

Pagar certificado. |
Costo segun ley de ingresos:
Certificados catastrales de inscripcion, a los que se expidan por la adquisicién de

inmuebles:
a) Hasta $10,791.00, se cobraran $105.00

b) Hasta $21,582.00, se cobraran $470.00

c) Hasta $43,164.00, se cobraran $939.50

d) Hasta $86,328.00, se cobraran $1,409.00

e) De mas de $86,328.00, se cobraran $1,877.50
Certificaciones

e Certificacion de forma 3DCC = $95.00

e Certificado del Valor Fiscal del Predio = $100.00

¢ Certificacion de Predio no edificado = $53.00
e Certificacién de la superficie catastral de un predio = $193.50

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CATASTRO MUNICIPAL py
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TRAMITE

Servicios Catastrales Diversos

Segun el documento solicitado

A

Requisitos:
e Recepcidn de solicitudes para certificados con historial, certificados simples, de
no-propiedad, copias certificadas.
¢ Recepcion de traslados de dominio para revision.
e Recepcion de toda la correspondencia y tramites

Tiempo de respuesta:
e 3 a5 dias habiles
Procedimiento:
¢ Cuando se recibe una solicitud para copia certificada se busca el comprobante en p
el sistema o en los libros al encontrarse se le saca la copia, se le sella y se pasa
a firma, para después entregar a quien solicite, costo variable.
o Los certificados ya cuando estan elaborados, se pasan a firma y después, si son
con Historial, se les cobra de acuerdo al documento a certificar, por cada

antecedente con el recibo elaborado y cobrado en caja.

Costo:
e Copia certificada del deslinde $55.00 cada Hoja /(
e Constancia de no adeudo impuesto predial $55.00
e Constancia de no propiedad $103.90 /
e Escritura Forma3DCC $113.85 \ / / ‘
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Solicitud por escrito !
oenpersona ' '
; '
Busquedadela | %
informacion ;
requerida
Expedicion dela |
informacion i )
requerida ;
i ’.*
B A
, L /
Se generaelfolioy | | Se entreas factura ;
se manda a pagara | im %esa i
Tesoreria . P
i ! g :
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ANEXO 1. CARGA DE INFORMACION EN PORTAL DE
TRASLADO DE DOMINIO

1. En primera instancia debe de contar con el recibo de pago de una forma 3DCC,

N
correspondiente a la cuenta que se vaya a realizar el tramite; y ademas
proporcionar un correoelectrénico en la Direccidn de catastro. ﬁ

Una vez que tenga en sus manos el recibo ingresara a la pagina web con el
siguiente link: https://tixtla.servicioenlinea.mx/portalnotarios/ mismo que se

muestra en la parte de abajo de su recibo de pago de la forma 3DCC (Imagen 1).
Municipio de Tixtla de Guerrero, Guerrero
o - R o— Domicilio Fiscal: Calle Independencia No. 02
,"5’. T I X T L A Colonia Centro Codigo Postal 39170
\Fer

2011 - 2024

RFC: MTG150205A90
No. Pago: 499608

Datos de Contribuyente Datos de Facturacion

Tixtla De Guerrero, Guerrero
Nombre: Razon Social:

Estado de Cuenta - Expedicion
UUID: 54cb4c24-36be-4f53-9bf1-72c 1d0ea2eBe 14 de Octubre del 2021

Venta de forma para Aviso de Movimiento de Propiedad Inmobiliaria 3DCC.

(Productos Diversos) $65.00
Concepto sin adicionales $0.00
Descuentos y Redondeo $-0.00 /)/
Observaciones:
Clave Catastral: Cuenta Predial:
Ubicacion:

Numero de Forma 3DCC: 31-369295-1007548.
Pagina Web: https:/tixtla.servicioenlinea.mx/portainotarios/

Firma y' Sello del Cajm"o.

Imagen 1. Recibo de pago de Aviso de Movimiento de Propiedad Inmobiliaria 3DCC.

#
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2. Consultar la pagina web, se podréa visualizar la siguiente ventana donde le
solicitara la siguiente informacién (dicha informacién se encuentra en el
apartado de Observaciones del recibo de forma 3DCC):

= Correo Electrénico

= Clave Catastral
= Cuenta Predial %
= Numero de Forma 3DCC \
= Alingresar los datos que se solicita, seleccionamos el reCAPTCHA y una
vez validado presionamosel botén azul de INGRESAR

Municipio de Tixtla de Guerrero Guerrero
Traslado de Dominio.

Inicio de sesion : e
Gyt
I*ITIXTLA
i
. =X
-
Ingrese su correo de Contacto
Ingrese la clave catastral
Ingrese la cuenta predial

i . ¢ Doénde puedo ver el nimero de Forma 3DCC? 't

Direccién Notaria

de Ingrese numero de forma 3DCC Publ Ica
CataStro P: apido ahor; 1 i 3DCC

P ara un acceso mas rapido ahora ingrese el nimero de forma
MU”[CIpaI con nd ¥ qui sin espacios. Ejemplo. grrgh 35-12323-1232 Tel’CGI’OS
Interesados
e |
N soy un rooet eCAPTCHA
Imagen 2. Pagina del portal de Notario para subir la documentacion para Traslado de Dominio. / #

28

MY MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CATASTRO MUNICIP AL s



2021 - 2024

3. Al haber ingresado los datos correctamente tendremos la siguiente vista del
portal (Imagen 3). Desde este punto se comienza a cargar la informacién
conforme se muestran las pestafas, la primeracorresponde a Datos d
Contacto solicitando un correo y numero de telefénico para notificaciones
de los movimientos que se hagan en la Direccién de catastro, al ingresarlos
seleccionamos GUARDAR (bot6n azul).

Municipio de Tixtla de Guerrero Guerrero

Clave Catastral: Clave Predial:
Ubicacién:
Valor de Operacién: $000 Valor Fiscal: $000
Propietario: Comprador:
<.+ Tramite No. 31-502786-1116511 en proceso
Datos de Contacto Datos Compra-Venta  Catastro Municipal ~ Notaria Piblica y Terceros Interesados  Colindancias Datos Fiscales  Facturas
Los datos de contacto que ingrese, se utilizardn para recibir notificaci de cada movimi que realize el area de Catastro sobre el trdmite en proceso.
: #
L ] \

pedro.ms3dor@gmail.com
:pedro,mssdar@grriaﬂmin

Teleféno:

Ingrese un numero tefefénico

Imagen 3. Pestafias para subir la informacién y documentacién para Traslado de Dominio.

4. Una vez guardado los datos anteriores, nos direccionamos a la pestana
siguiente Datos de Compra — Venta, donde se le solicita rellene los espacios
de forma minuciosa, ya que son los que se mostraran en la forma 3DCC,
tanto las fechas de operacioén, expedicién como el domicilio de Notificacion.
Asi mismo se debe de cargar el lugar de la escrituraciéon correctamente,
segln lo que pida en cada recuadro ya que se vera reflejado en su forma

3DCC. Una vez rellenado los datos seleccionamos GUARDAR, (boton Azul)
y avanzamos a la siguiente pestafa (Imagen 4).

Nota: Se sugiere usar mayusculas y minusculas, no abreviar nombre y/o calles.
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@ https:/ftixtla servicioenlinea.r X -+

< C @ tixtia.servicioenlinea.mx/portainotarios/principal Tramite.php

Municipio de Tixtla de Guerrero, Guerrero

Clave Catastral: Clave Predial:

% Ubicacion:

Valor de Operacion: $000 Valor Fiscal: $ 0.00
&~
Propietario: Comprador:

4.z Tramite No. 31-377407-1116738 en proceso

Datos de Contacto Datos Compra - Venta Catastro Municipal Motaria Publica y Terceros Interesados Celindancias Datos Fiscales Facturas

Notario 6 Documento

Ingrese sy s re Lugar de Escrituracion

Fecha de Operacion Pais

Selecione fecha o] México e
Fecha de Expedicién Seleccione una Entidad Federativa

Selecione fecha (o] Guerrero 3
Cuenta Predial Seleccione un Municipio

Tixtia de Guerrero :

Valor de Operacion Seleccione una Localidad

Ingrese valor de operacidn (Numero) Tixtla De Guerrero B
Domiciiio de Notificacion Fecha de Escritura

Ingrese domicito de notificacion Salecione fecha (o

Numero de Escritura

Imagen 4. Pestafia para subir la informacion de los Datos de Compra — Venta, Fecha de operacién de las escrituras, Cuenta predial, Valor de operacién, Domicilio de
notificacion (como viene en el INE del comprador) y lugar de escrituracion.
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5. Para la pestana correspondiente a Catastro Municipal (Imagen 4), se
mostraran los documentos generados y solicitados en la Direccidn; los cuales
se muestran de referencia para seguimiento al tramite, sin embargo, para dar
continuidad al tramite, debera dar el visto bueno mediante un clic en el botén*:
gris para cambiar de color azul, esto por cada uno de los documentos. (Boton
debajo de la palabra contribuyente).

Q mtosytixtaservicoeninear X 4+

; G0
€ C @ tixtiaservicioenlinea.mx/portainotatios/principalTramite.onp Q% »0 0 Actuslizar ;)

Municipio de Tixtla de Guerrero, Guerrero

Clave Catastral: Clave Predial:
Ubicacién:
Valer de Operacién: Valor Fiscal:
Propietario: Comprador:
.: Tramste No. 3%-377407-1118738 en procese
Datos de Contacto Datos Compra - Vet Catastro Municpal Notaria PUbica y Tercaros interesados Celindancas 205 Fisca Facturas
Documentos emitidos por la Direccién de Catastro Municipal
Forma 30CCHE  DesindeCatastrall}l  Certtzado de No Adeudo de Predal B

2MIXTLA  Municipio de Tixtla de Guerrero
Guerrero

escrituracion.

6. En la siguiente pestaia corresponde a la documentacion a cargar de forma
digital en formato PDF, desde el Botdn Azul , buscara
y seleccionara el archivo y enseguida dara clicen el Botén verde que dice
Guardar y repetir el mismo proceso con lo demas documentos (Imagen 5).

7. Los documentos que se hayan cargado se indicaran en color verde por cada
uno, aquellosdocumentos que faltan por subir les indicaran en color rojo -~

CONSTANCIA DE NO ADEUDO PREDIAL a— ;
Imagen 4. Pestafia para subir la informacién de los Datos de Compra — Venta, Fecha de operacién de las escrituras, #
Cuenta predial, Valor de operacién, Domicilio de notificacién (como viene en el INE del comprador) y lugar de

(Imagen 5).
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DatosCompra-Venta  Catastrs Municipa Naotaria Péblica y Terceros interesados ~ Colindancias

Documentos requeridos para Notaria Publica y Terceros Interesados

Certificado de No Adeudo AguaPotable B AvalloFiscall  Certificado deLibertad de Gravamen B Escritwra PreventivalB  EscritwracelPredioli  Registro Pibiico B dentificacion Oficial (Vendedor) B

Recuerde presionar el botdn guardar

Nota: En casa de no tener una vista previa del documento presione guardar y posteriormente
presione 10 para que se guardd correctamete.

= 1ePCmV..

Imagen 5. Pestafia donde se suben los documentos escaneados en formato PDF.

8. Las siguientes 3 ventanas (Imagenes 6 y 7) solo muestran informacion
de observancia, los Datos fiscales son correspondientes a nombre del
comprador, que se debié haber entregado a la direccién de catastro
antes de pagar su forma 3DCC.

DstesdeContacts  Dates Compra-Vents  CalastoMuncps  Notaia POdicay Tecercslnteressdos  Cofndanciss  DatosFiscz'ss  Fachusas

Selecciore un punto cardingl Descrpcicn

Norte $ ngrese gescripcién e

Listado de colindancias /
Seleccione un punto cardingl Descnpeién

Noste ) \
Seleccione un punto cardinal Descripeién

S : n

‘Seleccione 1 punto carginal Descriptién

Este o Orignte : ﬂ

Seieccione un punto cargingl Descapeidn

Osste ( Poniente 0 Ocsicente) \d n

Imagen 6. Pestaina donde se observan las colindancias del predio.
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Colrcancss Daces Tiscales

RIC

Caile

XAYYO 10101000 Ignacio Manued Akzmsano

Nombro o Razen Socia Nimore tverer

43
Seloccions una Entidad x Nimere Extanior
Cuerrers s 2
Selaccione un Muncipio Cédigo Posial
Tota de Cuerrero s 39°7C

Selaccione una Localitad Refencia

1213 De Guerrern

Colonia

Seleccione Régimen Fcal

S0M30

Sinceligasones fsca

Imagen 7. Pestafia donde se observan los datos fiscales del comprador.

correspondientes que se hayangenerado por el pago de algun servicio de la
direccién de catastro.

Imagen 8. Pestaia donde se observan los datos fiscales del comprador.

9. Las facturas (Imagen 8) que se puedan visualizar en el portal seran aquellas ? /

33
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Dado en la Sala de Cabildos del H. Ayuntamiento Municipal de Tixtla de
Guerrero, Gro., a los 03 dias del mes de abril del afio dos mil veintitrés.
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Que con fundamento en lo establecido por el Articulo 98, Fraccion VI, de la Ley Organica
del Municipio Libre del Estado de Guerrero, tengo a bien refrendar el presente documento
MANUAL DE PRO QS DE CATASTRO MUNICIPAL".

VU{TA?IEI{TOK

e M.

A
1
2021-2024

DIRECTORA DE CATASTRO MUNICIPAL
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