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I PRESENTACION

Todo gobierno democratico tiene como compromiso rendir cuentas a sus ciudadanos
a fin de informar vy justificar sus acciones de forma transparente y constante, y asi,
someterse al escrutinio de los habitantes para garantizar uno de los derechos
fundamentales de todo ser humano, el derecho de acceso a la informacién.

Es por ello que el H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Tixtla de Guerrero
de la administracion 2021 - 2024, para dar cumplimiento a las disposiciones
establecidas en la Ley Numero 207 de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Guerrero, a través de la unidad de transparencia y acceso a la
informacion publica emite el presente manual de organizacion.

El objetivo que persigue este manual consiste en contar con una guia de los
principales aspectos en el que operara la unidad de enlace del Ayuntamiento de
Tixtla, ante el Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Guerrero (ITAIGro), para el debido cumplimiento de la Ley en la materia
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas

A
§
)

Por lo que, de forma ordenada y sistematica, este manual presenta los siguientes
rubros: antecedentes, marco juridico, misién, vision, atribuciones, organigrama y
descripcion de funciones. Su contenido quedara sujeto a cambios cada vez que la

estructura o las leyes se modifiquen, a fin de que siga siendo un instrumento o
actualizado y eficaz. /J%*
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Il. DEFINICIONES

Para los efectos del presente manual se entendera por:

2021 - 2024

DATOS PERSONALES

La informacidén numérica, alfabética,
grafica, fotografica, acustica o de
cualquier otro tipo concerniente a una
persona fisica, identificada o
identificable, tales como son, de manera
enunciativa y no limitativa: el origen
étnico o racial, caracteristicas fisicas,
morales 0 emocionales, la vida afectiva y
familiar, estado civil, edad, domicilio y
teléfono particular, correo electrénico no N\
oficial, patrimonio, ideologia, opiniones
politicas y afiliacién sindical, creencias,
convicciones religiosas y filoséficas,
estado de salud, preferencia sexual,

huella digital, ADN, el numero de
seguridad social y analogos.

DERECHO DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

La prerrogativa y garantia de cualquier
persona para solicitar y obtener de los
Sujetos obligados, determinada
informacion en los términos previstos por
el presente ordenamiento, siempre y
cuando no se afecten los intereses
estatales, los de la sociedad y los
derechos de terceros.

INFORMACION
CONFIDENCIAL

Informacién en posesién de los sujetos
obligados que refiera a datos
personales; la que se refiere a los
secretos bancario, fiduciario, industrial,
comercial, fiscal, bursatil y postal cuya
titularidad corresponda a particulares,
sujetos de derecho internacional o a
sujetos obligados cuando no involucren
el ejercicio de recursos publicos; asi
como aquella que presenten los
particulares a los sujetos obligados
siempre que tengan el derecho a
entregarla con ese caracter, de
conformidad con lo dispuesto por las

Manual de Organizacion de Transparencia y Acceso a la
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IR R S




H. AYUNTAMIENTO

OITIXTLA 3

2021 - 2024

L X
Ao sstad b LA RS A A

S A R

o o A S T N

SR R A R S S A e R S A L A S S R S
S EAAAAL L ALABHEGL LG5 SFLbEAS 8

SEEAALSS SRS LS LA S SRS A LA

Leyes o los tratados internacionales; per
lo que no puede ser difundida, publicada
o dada a conocer, excepto en aquellos
casos que asi lo contemple la Ley
General y la presente Ley.
INFORMACION PUBLICA La informacién en posesion de los
sujetos obligados accesible o
disponible para cualquier persona, con
excepcion de la que se encuentra
clasificada como reservada o
confidencial
INFORMACION La informacién que por razones de
RESERVADA interés publico sea excepcionalmente
restringido el acceso de manera
temporal.
Instituto de Transparencia y Acceso a la
ITAIGro Informacién Publica del Estado de
Guerrero
Proceso a través del cual los servidores
publicos estan obligados a informar, dar
RENDICION DE cuentas, explicar y justificar sus
CUENTAS decisiones sobre el ejercicio de los
recursos publicos, asi como de sus
acciones ante sus gobernados;
utilizando las herramientas idéneas para
ello. Obligacién permanente
Conjunto de iniciativas y actividades que
incentivan la publicacién
de informacién socialmente util en
formatos abiertos y accesibles, adicional
a lo que establece la Ley;

promueve la toma de decisiones
TRANSPARENCIA PROACTIVA informada tanto de autoridades como de

ciudadanos, asi como la

reutilizacién de la informacién, favorecen
la participacion activa de la sociedad y
permiten la generacion de

conocimiento publico util.

Documento elaborado por el Sujeto
VERSION PUBLICA Obligado que contiene informacion
publica en el que se elimina o tacha la
informacién clasificada como reservada
o confidencial para permitir su acceso.
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Il. ANTECEDENTES |

El desarrollo de la transparencia, rendicion de cuentas y acceso a la informacién
comenzé desde épocas remotas antes de cristo y ha ido evolucionando
paulatinamente hasta nuestros tiempos, forjando pilares fundamentales

fS St b b

encaminados a una sociedad mas participativa en su forma de un gobierno abierto.

Siendo principalmente su ejercicio y demanda en un contexto democréatico
acentuandose con mayor apogeo a finales del siglo XX, al promulgarse leyes de
acceso a la informacion en aproximadamente mas de 40 paises.

En México los principales acontecimientos histéricos fueron:

~Se plasman en el articulo 6° y 7° el derecho a la informacion

1817

1977 El presidente José Lépez Portillo, reforma el articulo 6°, “el derechoa
la Informacioén sera garantizada por el estado”.

10/JUNIO/2002 Se expide la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la i
Informacién Gubernamental, entrando en vigor a partir de del 12- i
JUNIO-2002, misma fecha en el que se crea el IFAI.

20/JULIO/2007  Se reforma el articulo 6° constitucional, estableciendo el derecho a |
informaciébn publica regulando la transparencia, acceso a I4
informacioén y rendicion de cuentas; ademas se establece Ia obligacio
de crear organismos y leyes responsables de este derecho en todo
los estados del pais fijando un plazo para ello.

P
2010 Se aprueba la Ley Federal de Protecciéon de Datos Personales en :
Posesion de Particulares, ampliando con ello las facultades del

IFAL

En el Estado de Guerrero los principales acontecimientos histéricos fueron:
29-09-2005  El estado de Guerrero expide la primera Ley Nimero 568 de Acceso a

la Informacion Publica.
11-05-2010  El H. Congreso del Estado aprobé la Ley Nimero 374 de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Guerrero ;

15-06-2010 Se publica en el Peridédico Oficial del Gobierno del Estado Numero 48
30-07-2010 Entra en vigor a partir del 30 de julio del mismo aiio.
Se crea el ITAIG

06-06-2016 Entra en vigor la Ley Numero 207 de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica del Estado de Guerrero.

Manual de Organizacién de Transparencia y Acceso a la
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IV. MARCO JURIDICO

Esta unidad de transparencia y acceso a la informacién publica, fundamenta su
actuacién en diversos marcos normativos, siendo los fundamentales los siguientes:

CONSTITUCION POI.fl'ICA DE LOS ESTADOS umoos
, MEXICANOS ‘
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V. MISION

Garantizar el derecho de acceso a la informacién publica siendo el vinculo con el
solicitante y realizando las gestiones internas, la unidad administrativa del H.
Ayuntamiento Municipal de Tixtla de Guerrero encargada del manejo de la

informacion publica de oficio, clasificacion de la informacioén y receptora Gnica de las
solicitudes de informacién que se formulen para entregarles la informacién solicitada
segun su resolucién que corresponda.

VI. VISION //

Ser la unidad administrativa de transparencia, acceso a la informacion y rendicién de
cuentas exponente en el H. Ayuntamiento Municipal de Tixtla de Guerrero, por estar
a la vanguardia en el cumplimiento las funciones que tiene encomendadas en la ley,
por contribuir positivamente a los procesos de rendicion de cuentas en beneficio de
la sociedad, asi como por promover acciones tendientes a fortalecer una cultura
proactiva y critica en la sociedad.

Manual de Organizacién de Transparencia y Acceso a la
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Vii. ATRIBUCIONES

De acuerdo al articulo 54 de la Ley Numero 207 de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica del Estado de Guerrero las Unidades de Transparencia y

Acceso a la Informacién tendran las atribuciones siguientes: W

Manual de Organizacién de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica

SRS A A S A R S R S N E LR CREE G S AR R SRR RS SRR



[

2021 - 2024
Torwa de boombres g mgores dicstmes”

CABILDO MUNICIPAL

T
{_ REGIDURIAS )

PRESIDENCIA

J

1

o (__SINDICATURA )
Interno ; : [
Desarrollo Urbano. Secretaria Particular
Ol Fohcazy Patronato del DIF j==========a=aeaeeaz-] |Direccién de Asuntos e 3
—— e Juridicos __umacm <m:_8_mm
Equidad y Género
Desarrollo Rural y los _ _ _ _ _ 1
Unidad de ; ici il Instancia Direccion del DIF R ; i - Direccién de Seguridad
Derechos de las Nifias, : Unidad Municipal Especializada 3 ireccion de Direccion de Salud | |Secretaria General Tesoreria Oficialia Mayor =5
| Nifios v Adolescentes | a_.mzmum«mzm_m ] en Atencién y Prevencion de la | | Técnica de ’ Piblica
- y Acceso ala Violencia Intrafamiliar Evaluacion alf - [Administracion _ _ _
Educacion y Juventud Informacion Desempefio del Balneario Oficialia del Departamento de Direccion de Transito
Publica Registro Civi Area de Ingresos R Municial
| |pireccion de Participacién Social egistro Civi ecursos Humanos unicipal
- - de la Mujer y Equidad de Género| Direccion de o | |
Medio Ambiente y — Gobernacion Area de M Departamento de Direccién de Proteccion
Recursos Naturales Procuraduria para la Proteccion T—— Municipal Archivo e Eyesas Adquisiciones y Civil
o reccion i
Asuntos Tndlgenas, ] de los Derechos de las Nifas, ohsocmﬁmng - 'annEl | .wnEEJEmEEnV_
Atencion y Participacion Nifios y Adolescentes Social = Area de Direccion de Prevencion
; i Direccion de Area de ! Departamento de " D
—— = . R Programacién y = del Delito y Participacién
|| Direccion de la atencion a la —1  Servicios Administracion Presupuestos Informética Ciudadana
Fomento al Empleo Diversidad Sexual Generales del Pantedn
| Unidad Basica de Rehabilitacion)
| | | | ] | | | |
Direccion de Artes, Cultura Direccion de Asuntos Direccion de Direccién de Direccion de Cultura | | |Direccién del Direccién de Direccién de Servicios Direccion de Sei
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IX. OBJETIVO:

El objetivo que persigue este manual consiste en contar con una guia de los principales
aspectos en el que operard la unidad de enlace del Ayuntamiento de Tixtla para el debido
cumplimiento de la ley en la materia de transparencia, acceso a la informacién y rendicién

de cuentas.

X. ANALISIS DE PUESTOS

X.1 DESCRIPCION Y PERFIL DE PUESTOS

NOMBRE DEL PUESTO

Direccién de Transparencia, Acceso a la Informacién

PUESTO
INMEDIATO
SUPERIOR

Presidente Municipal

OBIJETIVO DEL PUESTO

Recabar y difundir la informacion publica de oficio a fin de
Transparentar el ejercicio de los recursos publicos, asi como de
responder las solicitudes de informacion que se le realicen a fin
de garantizar el derecho de acceso a la informacion de la
poblacion.

FUNCIONES

ESPECIFICAS

Recabar y difundir la informacidn correspondiente a las
obligaciones de Transparencia, ademas de propiciar que
las unidades administrativas la actualicen
periédicamente.

Establecer los lineamientos generales de gestion de las
solicitudes de informacion.

Aprobar los flujos internos para dar respuesta eficiente a
las solicitudes de informacion.

Vigilar el estricto cumplimiento de los tiempos de
respuesta.

Habilitar a los operadores de la Unidad de Enlace.

Evaluar de forma periddica el funcionamiento de la
unidad de Enlace

Mantener contacto con el Instituto de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Guerrero
(ITAIGro) respecto a los trabajos que realiza la Unidad de
Enlace.

Llevar un registro de las solicitudes y de las respuestas
emitidas

Asesorar a los particulares para presentar las solicitudes
de informacién.

Elaborar un informe periédico de los resultados de la 11

RSN SR 1Y
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H. AYUNTAMIENTO

FUNCIONES

ESPECIFICAS

unidad de Enlace

Ordenar y conservar los documentos de acuerdo con
los criterios establecidos
Establecer, en su caso, medios y sus costos de
reproduccion de la informacion
Propondra al Comité de Transparencia los
procedimientos internos que aseguren mayor eficiencia
en la gestidn de las solicitudes de acceso a la
informacién
Clasificar la informacién determinando su caracter como
publica, reservada o confidencial
Establecer los procedimientos para asegurarse que, en el
caso de datos personales, éstos se entreguen sdlo a su
titular o su representante,

PERFIL DEL
PUESTO

Poder de decisidn(nivel de director general o su
equivalente)

Compromiso con la mision y vision de la unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Conocimiento de la Ley 207 de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de Guerrero
Conocimiento de las funciones principales del
ayuntamiento

Capacidad y/o experiencia en relaciones publicas
(relacidn directa e institucional al interior de la
dependencia o entidad y con otras instituciones
publicas).

Conocimiento de informatica (manejo de redes), asi
como en el manejo de informacidén y uso de formatos
impresos y en linea.

Compromiso con las funciones relacionadas con la
Transparencia y el Acceso a la Informacion.
Experiencia y vocacién en actividades de servicio y
atencion al publico.

Experiencia en el manejo de personal.

Grado minimo de licenciatura

Manual de Organizacion de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica
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XI.ANEXOS

X.1 PRINCIPIOS QUE REGIRAN LOS
PROCEDIMIENTOS DE ACCESO A LA
INFORMACION

Siidibeiiigan.

MAXIMA PUBLICIDAD Y
DISPONIBILIDAD.
SIMPLICIDAD Y RAPIDEZ.
GRATITUD DEL
PROCEDIMIENTO.

COSTO RAZONABLE DE
PRODUCCION DE LA
INFORMACION.

AUXILIO Y ORIENTACION A
LOS PARTICULARES.

% §
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Xl PROCEDIMIENTO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA, DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Peticionario: Toda persona, por si, 0 por medio de su representante legal.

o}
wv
<
= DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
RESPONSABLE
Solicitara la informacion publica a través de las siguientes vias:
* Electrénica: Llenado el formato proporcionado en el
siguiente enlace:
1 https://www.plataformadetransparencia.org.mx
Peticionario
* Personal: La solicitud podra presentarse bajo escrito libre
o a través de los formatos proporcionados por la Unidad
de Transparencia y Acceso a la Informacién.
Asesorard y orientard a los particulares en la elaboracion de
Unidad d solicitudes, especialmente cuando el solicitante no sepa leer ni
e escribir, hable una lengua indigena, o se trate de alguna persona
Transparenaa que pertenezca a un grupo vulnerable. Cuando se trate de:
Y [0 via electrénica: https://www.plataformadetransparencia.org.mx/.
: Acceso a la
i 0 via Personal: la atencion sera personalizada, la cual estard a
Informacion . pers
cargo del coordinador de transparencia.

i
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Recibird la solicitud y verificara que todos los datos sean correctos
y necesarios de conformidad con el articulo 142 de la Ley Num. 207
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Guerrero.

*1) En caso, que la informacion solicitada no sea de la

3 Unidad de competencia del H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero
Tra nsparen cia orientard al peticionario sobre el Sujeto Obligado competente y
y con ello finaliza el proceso, en un plazo no mayor a tres dias.
Acceso a la
Informacion 2) En el caso de que la informacion ya esté disponible en el

portal electrénico, la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacion se lo indicard al solicitante, precisando la direccion
electrénica completa del sitio web donde se encuentra la
informacion requerida, alternativamente podrd proporcionarle
una impresion de la misma con cargo al solicitante. Y con ello
finaliza el proceso, en un plazo no mayor a cinco dias.

* Si los datos de la solicitud de informacién son correctos
pasar al paso numero 5.
* Si los datos son incorrectos, ambiguos o estan
incompletos, la unidad dentro de un plazo no mayor de 5
dias notificard al peticionario, por el medio de contacto
_ que se haya sefialado en la solicitud de informacién que
4 Unidad de dentro de un plazo no mayor a 5 dias complete o aclare las
Transparencia y ambigliedades.
Acceso a la
cn *Cumplido el plazo indicado, sin que el peticionario haya
Informacion sustanciado los elementos faltantes, la solicitud se tendra
por no interpuesta. Con ello finaliza el proceso.
Unidad de Integrara con la siguiente documentacion:
Transparencia
5 y 0 Formato de Solicitud de Informacidn
Acceso a la ) &b
Informacion X

Manual de Organizacién de Transparencia y Acceso a la
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Unidad de Elaborara el oficio correspondiente para turnar inmediatamente la
T . solicitud a la unidad administrativa municipal que genere,
6 ransparencia | . inistre o posee la informacion solicitada.
Yy
Acceso a la Anexar copia del oficio al expediente.
Informacion
Unidad Buscaran la informacién solicitada, una vez recabada la
7 Administrativa informacién en un plazo no mayor a 10 dias debera enviarla a la
s Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién para que sea
Mumcnpal notificada al peticionario. Continda en paso 11.
Competente
En caso de que no pudiere recabar la informacién en el plazo
Unidad indicado se podra ampliar el plazo en forma excepcional por un
plazo de cinco dias, de mediar circunstancias que hagan dificil
Administrativa | reunir la informacién solicitada.
8 Municipal
R —— Notificard a la Unidad de Transparencia y Acceso a la
P Informacién antes del vencimiento del plazo original, las razones
por las cuales hara uso de la ampliacién de plazo excepcional.
Unidad de Informara antes del vencimiento del plazo original al peticionario,
Transparencia las razones por las cuales hard uso de la ampliacion de plazo
9 p excepcional.
y
Copia del oficio de notificacion se anexara al expediente, del paso
Acceso a la
- 5.
Informacion
H Con la ampliacién de plazo solicitado no mayor a cinco dias,
Unida
10 Administrativa terminara de reunir la informacién y una vez completa debera
. enviarla a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion
Mumcnpal dentro del plazo de la ampliacién de plazo, a fin de que sea
Competente notificada al peticionario.
Unidad de Notificard al peticionario la respuesta de la informacién a su
11 Transparencia solicitud, ordinariamente en un plazo no mayor a 10 dias habiles,
P contados a partir del dia siguiente de la recepcidn de la solicitud.
y
Acceso a la
Informacion

\/
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Recogera la informacién solicitada dentro de los quince dias \
hébiles siguientes a la fecha en que la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacidon haya notificado al solicitante Ila
disponibilidad de la misma.
12
- 5 En caso de que no recoja en dicho plazo, la Unidad de
Peticionario . iy . :
Transparencia y Acceso a la Informacion tomara como atendida la
peticidn y el peticionario requerird nueva solicitud para la entrega
de la misma.
Entregara la informacion, y con ello la obligacidn de proporcionar
. acceso a la informacidn se tendréd por cumplida.
Unidad de d s
Transparencia | gl acceso se dara solamente en la forma en que lo permita el
13 Y documento de que se trate.
Acceso a la : " g :
La informacion se entregara preferentemente en medios
Informacion electrdnicos, digitales u otros similares.
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H. AYUNTAMIENTO

XIl.I PROCEDIMIENTO DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA CON CARACTER DE RESERVADA O CONFIDENCIAL.
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Peticionario: Toda persona, por si, o por medio de su representante legal.

PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Peticionario

Solicitara la informacidn a través de las siguientes vias:

e Electrénica: Llenado el formato proporcionado en el

siguiente enlace:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx

e Personal: La solicitud podré presentarse bajo escrito libre
o a través de los formatos proporcionados por la Unidad
de Transparencia y Acceso a la Informacién.

Unidad de
Transparencia
y
2 Acceso a la
Informacion

Asesorard y orientard a los particulares en la elaboracién de
solicitudes, especialmente cuando el solicitante no sepa leer ni
escribir, hable una lengua indigena, o se trate de alguna persona
que pertenezca a un grupo vulnerable. Cuando se trate de:

O Via electrénica: https://www.plataformadetransparencia.org.mx/.

0 Via Personal: la atencidon sera personalizada, la cual estard a
cargo del coordinador de transparencia.

AR A A S
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Recibird la solicitud y verificard que todos los datos sean correctos
y necesarios de conformidad con el articulo 142 de la Ley Num. 207
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Guerrero.

*1) En caso, que la informacion solicitada no sea de la
competencia del H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero
orientard al peticionario sobre el Sujeto Obligado competente y

Unidad de . j
con ello finaliza el proceso, en un plazo no mayor a tres dias.
Transparencia y
Acce I 2) En el caso de que la informacion ya esté disponible en el
>0d la portal electrénico, la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacion Informacidn se lo indicard al solicitante, precisando la direccién
electrénica completa del sitio web donde se encuentra la
informacion requerida, alternativamente podrd proporcionarle
una impresion de la misma con cargo al solicitante. Y con ello
finaliza el proceso, en un plazo no mayor a cinco dias.
* Silos datos de la solicitud de informacidn son correctos
pasar al paso nimero 5.
* Si los datos son incorrectos, ambiguos o estan
Unidad de incompletos, la unidad dentro de un plazo no mayor de 5
Transparencia y dias notificara al peticionario, por el medio de contacto
que se haya sefalado en la solicitud de informacién que
Acceso a la dentro de un plazo no mayor a 5 dias complete o aclare las
Informacion ambigiiedades.
*Cumplido el plazo indicado, sin que el peticionario haya
sustanciado los elementos faltantes, la solicitud se tendra
por no interpuesta. Con ello finaliza el proceso.
Unidad de Integrara con la siguiente documentacion:
Transparencia
y 0 Formato de Solicitud de Informacion
Acceso ala
Informacién
Unidad de Elaboraré el oficio correspondiente para turnar inmediatamente la
Transoar . solicitud a la unidad administrativa municipal que genere
parencia administré o posee la informacion solicitada.
Yy
Acceso a la Anexar copia del oficio al expediente. /
Informacion \
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Unidad Revisard la informacién solicitada y en caso que la informacién
7 s s . haya sido clasificada como reservada o confidencial, deberd
: Administrativa | " - _ =
. enviarla a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién
Municipal con un oficio donde fundamente y motive dicha clasificacion en
Competente un plazo de cinco dias.
Unidad de Deberd resolver si:
% e Confirmar la clasificacion
Transparencia e Modificar la clasificacion y conceder el acceso a una parte
Y de informacién por lo que se elaborara versiones publicas
8 Acceso a la correspondientes y
informadién e Revocar la clasificacidn y conceder el acceso a una parte
de informacion
En un plazo de cinco dias.
Unidad de
Tran sparencia Notificara al peticionario la respuesta de la informacién a su
9 solicitud, ordinariamente en un plazo no mayor a 10 dias habiles,
\ contados a partir del dia siguiente de la recepcidn de la solicitud.
Acceso ala
Informacion
Peticionario Recogera la informacion solicitada dentro de los quince dias
10 habiles siguientes a la fecha en que la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacidon haya notificado al solicitante la
disponibilidad de la misma.
En caso de que no recoja en dicho plazo, la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacién tomara como atendida la
peticidn y el peticionario requerira nueva solicitud para la entrega
de la misma. )
Unidad de Entregara la informacion, y con ello la obligacién de proporcionar
14 . acceso a la informacion se tendra por cumplida.
Transparencia
y El acceso se dard solamente en la forma en que lo permita el
Acceso a la documento de que se trate.
Informacion

La informacién se entregara preferentemente en medios
electrdnicos, digitales u otros similares.
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Xil.1l PROCEDIMIENTO DE SOLICITUDES DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA
EL EJERCICIO DE LOS DERECHOS EN MATERIA DE DATOS PERSONALES
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
o
2 ‘
RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
Solicitara ante la unidad de transparencia y acceso
a la informacién que:
e Sele dé Acceso
e Se rectifique
Peticionario e Se Cancele
1 e Ejerza su Derecho de Oposicion
Respecto a sus datos personales, debera
identificarse como titular o representante legal de
los datos personales
Recibird la solicitud y verificard que todos los datos sean
correctos y necesarios de conformidad con el articulo 77
Unidad de fraccion IV de la Ley NuUm. 466 proteccidn de datos
. personales en posesion de los sujetos obligados del estado
Transparenciay |4, guerrero.
Acceso a la IAsi como los datos personales estén en la base de datos del
2 Informacion Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Tixtla de Guerrero.
Unidad de Notificara al peticionario la respuesta a su solicitud,
5 ordinariamente en un plazo no mayor a 10 dias habiles,
Transparencia y contados a partir del dia siguiente de la recepcién de la
Acceso a la solicitud
Informacion e Si resulta procedente, se haga efectiva la misma
dentro de los diez dias siguientes a la fecha de su
notificacion
e Siresulta improcedente, se emitira una resolucién
fundada y motivada
e Si los datos son incorrectos, ambiguos o estan
incompletos, la unidad de transparencia notificara
o [ N R N o i ~ al peticionario por el medio de contacto que se
haya sefialado en la solicitud dentro de un plazo no
mayor a diez dias para complementar o aclare las
3 ambigliedades. \
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Dado en la Sala de Cabildos del H. Ayuntamiento Municipal de Tixtla de Guerrero,
Gro., a los 06 dias del mes de febrero del afio dos mil veintitrés.

M ”:' WWS DEL/HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO
Ko 'f-': /

e j LA DE GUERRERO, GUERRERO.
,(l
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NSRS ST FCIONAL
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IAM MIRANDA GARCIA

PRESIDENS: . 5 DI ,.Pz’ﬁ’uﬁ)(oﬁmumcmu
-%f A Ecﬁ 1 3
D, Q,g: 207

PROFRA CTOR BARTOLO
CASARRUBIA§oww LN

REGIDOR DE DESARROLL ”’“m"“ ;
PUBLICAS Y C#MERGK

REGIDOR DE ASUNTOS INDIGENAS DE ATENCION Y ARATE RROLLO RURALY DE LOS
PARTICIPACION SOCIAL DE MIGRANTES D OCM ﬁ  NINOS Y ADOLESCENTES

CISNEROS
REGIDORA FOMENTO AL EMIPY

imlx DE EQUIDAD Y GENERO
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Que con fundamento en lo establecido por el Articulo 98, Fraccién VI, de la Ley Organica
del Municipio Libre {el Estado de Guerrero, tengo a bien refrendar el presente documento

oficial del Municipio 2

T
. 3”” "“iuf“"o_

2021-2024

SECRETAR
GENERA&AL
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- - - El suscrito LIC. ALBERTO RODRIGUEZ JIMENEZ, Secretario General
del H. Ayuntamiento de Tixtla de Guerrero, Gro., quien actia, dando fe y
legalidad de la presente, con fundamento en el Articulo 98 Fraccion IX de la
Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Guerrero. == ==-==-====---

- - - Que la presente copia fotostatica, que consta de veintitres fojas utiles,
tamano carta por un solo lado, las cuales concuerdan fielmente en todas y
cada una de sus partes de la original, mismo que tuve a la vista y previo
(oo) (=] [ I e R

- - - Lo que certifico para los efectos legales a que hay lugar, en la ciudad de
Tixtla de Guerrero, Gro., el dia tres de abril del afio dos mil veintitrés. - - -
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